
LLeeaavvee  ooff  AAbbsseennccee  RReeqquueesstt  FFoorrmm  IInniittiiaall  RReeqquueesstt  

EExxtteennssiioonn  RReeqquueesstt  

NNaammee::  SSSSNN::  LLaasstt  DDaayy  WWoorrkkeedd::  

LLooccaattiioonn::  DDaattee  ooff  HHiirree::  JJoobb  TTiittllee::  

II  hheerreebbyy  rreeqquueesstt  aa  lleeaavvee  ooff  aabbsseennccee  ffrroomm  ((ddaattee))  ttoo  ((ddaattee))  ..  

EEMMPPLLOOYYEEEESS::  IINNDDIICCAATTEE  OONN  TTHHEE  LLIINNEE((SS))  PPRROOVVIIDDEEDD  TTHHEE  TTYYPPEE  OOFF  LLEEAAVVEE  YYOOUU  AARREE  RREEQQUUEESSTTIINNGG..  

NNoottee::  IIff  sseelleeccttiinngg  MMeeddiiccaall  LLeeaavvee//DDiissaabbiilliittyy  yyoouu  sshhoouulldd  aallssoo  cchheecckk  IIII((dd))  ttoo  qquuaalliiffyy  ffoorr  FFMMLLAA  pprrootteeccttiioonn  iiff  yyoouu  

mmeeeett  tthhee  FFMMLLAA  eelliiggiibbiilliittyy  rreeqquuiirreemmeennttss,,  aass  nnootteedd..  

II..  MMeeddiiccaall  LLeeaavvee//DDiissaabbiilliittyy  
PPrroovviissiioonnss  ooff  MMeeddiiccaall  LLeeaavvee//DDiissaabbiilliittyy::  

 FFoorr  ppeerrssoonnaall  iinnjjuurriieess  oorr  iillllnneesssseess((ooccccuurrrriinngg  oouuttssiiddee  ooff  tthhee  wwoorrkkppllaaccee)),,  oorr  pprreeggnnaannccyy,,  wwhhiicchh  eexxcceeeedd  ffiivvee  ((55))

bbuussiinneessss  ddaayyss  iinn  dduurraattiioonn

NNoottee::  IIff  tthhee  lleeaavvee  iiss  ffoorr  tthhee  eemmppllooyyeeee’’ss  sseerriioouuss  hheeaalltthh  ccoonnddiittiioonn,,    

tthhee  ttiimmee  aabbsseenntt  wwiillll  bbee  ccoouunntteedd  ttoowwaarrddss  FFaammiillyy  MMeeddiiccaall  LLeeaavvee,,  iiff  eelliiggiibbllee  

IIII..  FFaammiillyy  MMeeddiiccaall  LLeeaavvee  ((cchheecckk  aallll  aapppplliiccaabbllee))  

((aa)) MMyy  sseerriioouuss  hheeaalltthh  ccoonnddiittiioonn  ((sseeee  II..  aabboovvee))  ––  MMuusstt  CCoommpplleettee  FFMMLLAA  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  ooff  SSeerriioouuss  HHeeaalltthh  CCoonnddiittiioonn

FFoorrmm

((bb)) TToo  ccaarree  ffoorr  mmyy  ssppoouussee,,  ssoonn,,  ddaauugghhtteerr  oorr  ppaarreenntt  wwiitthh  aa  sseerriioouuss  hheeaalltthh  ccoonnddiittiioonn..    ––  MMuusstt  CCoommpplleettee  CCeerrttiiffiiccaattiioonn

ooff  FFaammiillyy  MMeemmbbeerr’’ss  SSeerriioouuss  HHeeaalltthh  CCoonnddiittiioonn  FFoorrmm..

((cc)) TToo  ccaarree  ffoorr  nneewwbboorrnn  ssoonn  oorr  ddaauugghhtteerr..  ((IIff  ttiimmee  rreeqquueesstteedd  eexxcceeeeddss  1122  wweeeekkss**,,  aaddddiittiioonnaall  ttiimmee  rreeqquueesstteedd  mmaayy  nnoott

bbee  ccoonnssiiddeerreedd  FFaammiillyy  MMeeddiiccaall  LLeeaavvee..))

((dd)) TThhee  ppllaacceemmeenntt  ooff  ssoonn  oorr  ddaauugghhtteerr  wwiitthh  mmee  ffoorr  aaddooppttiioonn  oorr  ffoosstteerr  ccaarree..

((aa)) QQuuaalliiffyyiinngg  EExxiiggeennccyy  LLeeaavvee  ––  MMuusstt  ccoommpplleettee  CCeerrttiiffiiccaattiioonn  ooff  QQuuaalliiffiieedd  EExxiiggeennccyy  ffoorr  MMiilliittaarryy  FFaammiillyy  LLeeaavvee  FFoorrmm

((bb)) MMiilliittaarryy  CCaarreeggiivveerr  LLeeaavvee  ((ffoorr  sseerriioouuss  IIllllnneessss  oorr  IInnjjuurryy  ooff  CCoovveerreedd  SSeerrvviiccee  MMeemmbbeerr))  ––  MMuusstt  ccoommpplleettee  CCeerrttiiffiiccaattiioonn

ooff  IIllllnneessss//IInnjjuurryy  ooff  CCoovveerreedd  SSeerrvviiccee  MMeemmbbeerr  MMeeddiiccaall  FFaammiillyy  LLeeaavvee  FFoorrmm

PPrroovviissiioonnss  ooff  FFMMLLAA::

 IIff  yyoouu  hhaavvee  bbeeeenn  eemmppllooyyeedd  bbyy  BBaarrnneess  GGrroouupp  IInncc..  ffoorr  1122  ccoonnsseeccuuttiivvee  mmoonntthhss  oorr  lloonnggeerr  aanndd  ffoorr  aatt  lleeaasstt

11225500  hhoouurrss  dduurriinngg  tthhee  pprreevviioouuss  1122--mmoonntthh  ppeerriioodd,,  yyoouu  aarree  eelliiggiibbllee  ffoorr  tthhee  FFaammiillyy  MMeeddiiccaall  LLeeaavvee  AAcctt

((FFMMLLAA)),,  aa  ffeeddeerraall  pprrooggrraamm  tthhaatt  gguuaarraanntteeeess  yyoouurr  rriigghhtt  ttoo  jjoobb  pprrootteeccttiioonn  ffoorr  uupp  ttoo  1122  wweeeekkss  iinn  aa  1122--mmoonntthh

ppeerriioodd..

 MMiilliittaarryy  CCaarreeggiivveerr  LLeeaavvee  aalllloowwss  ffoorr  2266  wweeeekkss  ooff  lleeaavvee  iinn  aa  ssiinnggllee  1122--mmoonntthh  ppeerriioodd

 FFMMLLAA  SSttaattee  bbeenneeffiittss  wwhhiicchh  aarree  mmoorree  ggeenneerroouuss  tthhaann  FFeeddeerraall  bbeenneeffiittss  wwiillll  bbee  aapppplliieedd..

 IIff  yyoouu  hhaavvee  cchheecckkeedd  ((cc))  oorr  ((dd))  aabboovvee,,  aa  hheeaalltthh  ccaarree  pprroovviiddeerr  mmuusstt  pprroovviiddee  cceerrttiiffiiccaattiioonn  ooff  sseerriioouuss  hheeaalltthh

ccoonnddiittiioonn  bbeeffoorree  FFMMLLAA  wwiillll  bbee  aapppprroovveedd..

 AAllll  FFMMLLAA  ttiimmee  wwiillll  rruunn  ccoonnccuurrrreennttllyy  wwiitthh  DDiissaabbiilliittyy  lleeaavvee  ttiimmee,,  iiff  FFMMLLAA  ppeerrttaaiinnss  ttoo  eemmppllooyyeeee’’ss  oowwnn  sseerriioouuss

hheeaalltthh  ccoonnddiittiioonn  ((aassssuummeess  FFMMLLAA  lleeaavvee  ttiimmee  ppeerrmmiitttteedd  hhaass  nnoott  bbeeeenn  pprreevviioouussllyy  eexxhhaauusstteedd))..

 YYoouu  wwiillll  bbee  rreeqquuiirreedd  ttoo  uussee  aallll  aaccccrruueedd,,  uunnuusseedd  ppaaiidd  vvaaccaattiioonn  eennttiittlleemmeenntt  iinn  eexxcceessss  ooff  oonnee  wweeeekk,,  aanndd  aallll

ddiissaabbiilliittyy,,  aanndd  ssiicckk  lleeaavvee  ffoorr  wwhhiicchh  yyoouu  qquuaalliiffiieess  ffiirrsstt,,  aass  ppaarrtt  ooff  tthhee  1122--wweeeekk**  ppeerriioodd..    AAnnyy  rreemmaaiinniinngg

ppoorrttiioonn  ooff  tthhee  1122--wweeeekk**  ppeerriioodd  wwiillll  bbee  uunnppaaiidd..

IIIIII..  MMiilliittaarryy  

PPrroovviissiioonnss  ooff  MMiilliittaarryy  LLeeaavvee::  

 LLeeaavvee  ooff  aabbsseennccee  wwiitthhoouutt  ppaayy  wwiillll  bbee  ggrraanntteedd  ppuurrssuuaanntt  ttoo  tthhee  tteerrmmss  aanndd  ccoonnddiittiioonnss  ooff  tthhee  llaaww..  MMiilliittaarryy 

LLeeaavvee  ffoorr  tthhee  ppuurrppoossee  ooff  aannnnuuaall  ttrraaiinniinngg  rreeqquuiirreemmeennttss  wwiillll  bbee  ppaaiidd  ffoorr  uupp  ttoo  ttwwoo  ((22))  wweeeekkss,,  iinn  aa  rroolllliinngg

ccaalleennddaarr  yyeeaarr..  YYoouu  mmuusstt  pprroovviiddee  aa  ccooppyy  ooff  yyoouurr  oorrddeerrss  wwiitthh  yyoouurr  LLeeaavvee  ooff  AAbbsseennccee  rreeqquueesstt..



FFoorr  aallll  LLeeaavveess  ooff  AAbbsseennccee::  

  
  II  UUNNDDEERRSSTTAANNDD  TTHHAATT  II  AAMM  RREESSPPOONNSSIIBBLLEE  FFOORR  MMAAIINNTTAAIINNIINNGG  RREEGGUULLAARR  CCOONNTTAACCTT  EEVVEERRYY  3300  DDAAYYSS,,  OORR  MMOORREE  FFRREEQQUUEENNTTLLYY,,  AASS  

PPRRAACCTTIICCAABBLLEE,,  WWIITTHH  MMYY  SSUUPPEERRVVIISSOORR  OORR  DDEESSIIGGNNAATTEEDD  HHRR  RREEPPRREESSEENNTTAATTIIVVEE,,  TTOO  AADDVVIISSEE  OOFF  MMYY  LLEEAAVVEE  SSTTAATTUUSS  AANNDD  

AANNTTIICCIIPPAATTEEDD  RREETTUURRNN  TTOO  WWOORRKK  DDAATTEESS..  

  

  II  UUNNDDEERRSSTTAANNDD  TTHHAATT  TTIIMMEE  AAWWAAYY  FFRROOMM  WWOORRKK  IISS  SSUUBBJJEECCTT  TTOO  MMAANNAAGGEEMMEENNTT  AAPPPPRROOVVAALL  AANNDD  CCOOMMPPAANNYY  PPOOLLIICCIIEESS..      

  

  II  UUNNDDEERRSSTTAANNDD  TTHHAATT  IIFF  II  DDOO  NNOOTT  RREEPPOORRTT  FFOORR  SSCCHHEEDDUULLEEDD  WWOORRKK  UUPPOONN  EEXXPPIIRRAATTIIOONN  OOFF  TTHHEE  LLEEAAVVEE  OOFF  AABBSSEENNCCEE  AANNDD  II  HHAAVVEE  

NNOOTT  BBEEEENN  GGRRAANNTTEEDD  AANN  EEXXTTEENNSSIIOONN  ((IINN  WWRRIITTIINNGG))  OOFF  TTHHIISS  LLEEAAVVEE  OOFF  AABBSSEENNCCEE,,  TTHHEE  TTIIMMEE  WWIILLLL  BBEE  CCOONNSSIIDDEERREEDD  UUNNSSCCHHEEDDUULLEEDD  

AABBSSEENNCCEESS  UUNNTTIILL  TTHHRREEEE  ((33))  CCOONNSSEECCUUTTIIVVEE  DDAAYYSS  HHAAVVEE  EELLAAPPSSEEDD,,  AATT  WWHHIICCHH  TTIIMMEE  IITT  WWIILLLL  BBEE  DDEEEEMMEEDD  AA  VVOOLLUUNNTTAARRYY  

RREESSIIGGNNAATTIIOONN..  IIFF  MMYY  LLEEAAVVEE  OOFF  AABBSSEENNCCEE  EEXXTTEENNDDSS  BBEEYYOONNDD  SSIIXX  ((66))  MMOONNTTHHSS,,  MMYY  CCOONNTTIINNUUEEDD  EEMMPPLLOOYYMMEENNTT  WWIITTHH  BBAARRNNEESS  

GGRROOUUPP  IINNCC..  WWIILLLL  BBEE  EEVVAALLUUAATTEEDD,,  SSIINNCCEE  IITT  MMAAYY  NNOOTT  BBEE  PPOOSSSSIIBBLLEE  TTOO  RREETTAAIINN  MMYY  PPOOSSIITTIIOONN  AASS  VVAACCAANNTT  ((EEXXCCEEPPTTIIOONN  --  MMIILLIITTAARRYY  

LLEEAAVVEE))..  

  

EEmmppllooyyeeee  SSiiggnnaattuurree::      DDaattee::    

          
  

              

AApppprroovveedd//RReevviieewweedd              

          

    LLeeaavvee  aapppprroovveedd      LLeeaavvee  nnoott  aapppprroovveedd    

              

              

MMaannaaggeerr    DDaattee      

  
  

PPlleeaassee  FFoorrwwaarrdd  tthhiiss  ffoorrmm  ttoo  HHuummaann  RReessoouurrcceess  iimmmmeeddiiaatteellyy..  

  

  
            

PPrroocceesssseedd  iinn  HHuummaann  RReessoouurrcceess              
  

TToo  bbee  mmaaiinnttaaiinneedd  iinn  tthhee  eemmppllooyyeeee’’ss  ccoonnffiiddeennttiiaall  mmeeddiiccaall  rreeccoorrddss..          

          

          

          

SSiiggnnaattuurree    DDaattee      
  


